
Anexo1. Documentación perfil del cargo

Código:

Versión:  1

Fecha: 2026-06-05

Perfil del Cargo: AUXILIAR DE OPERACIONES

Área: FINANCIERA

Formación  académica:   Técnico  o  Tecnólogo  en  áreas  administrativas,  contables, 
f inancieras,  de  negocios  o  afines,  con enfoque analítico  y  orientación  al  control  de 
operaciones.

Experiencia laboral: Mínimo  un  (1)  año  de  experiencia  en  cargos  relacionados  con 
procesos administrativos, f inancieros, operativos o de control

Responsabilidades del cargo (funciones principales): 

Responsabilidad Principal: Ejercer  control  y  verif icar  que  todas  las  operaciones  y 
transacciones financieras realizadas en las diferentes unidades de negocio,  áreas y  
canales  de  la  Cooperativa  se  ejecuten  en  cumplimiento  de  las  polít icas, 
procedimientos  y  controles  establecidos,  garantizando  la  confiabil idad  de  la 
información y la adecuada gestión operativa.

Funciones Específicas

 Realizar  el  control  y  seguimiento  de  las  operaciones  financieras  y 
transaccionales de la Cooperativa. 

 Ejecutar concil iaciones de caja, bancos y movimientos de efectivo. 

 Verif icar,  validar  y  apoyar  el  cierre  de  registros  contables  derivados  de 
las operaciones realizadas. 

 Identif icar,  gestionar  y  normalizar  diferencias,  inconsistencias  y 
transacciones pendientes. 

 Apoyar  el  cierre  operativo  diario,  semanal  y  mensual  de  los  diferentes 
canales y áreas de la entidad. 

 Garantizar  la  integridad,  confiabil idad  y  confidencialidad  de  la 
información f inanciera. 

 Brindar  apoyo  operativo  a  las  agencias  y  áreas  de  la  Cooperativa  para 
asegurar la eficiencia de los procesos. 

 Cumplir  con  las  políticas,  procedimientos  y  controles  internos 
establecidos por la Cooperativa. 

 Participar  en  actividades  de  mejora  continua  orientadas  al 
fortalecimiento de los procesos operativos y financieros.

Oferta salarial:  1SMLMV más todas las prestaciones de ley.

Lugar de trabajo: YALÍ – ANTIOQUIA

Horario laboral: Lunes  a  viernes  de  7:45  a.m.  a  5:00  p.m.,  con  horario  de  almuerzo 
de 12:00 m. a 12:50 p.m.



Anexo1. Documentación perfil del cargo

Código:

Versión:  1

Fecha: 2026-06-05

Datos de contacto: Teléfono:    (604) 605-0114     

Observaciones:

Los candidatos interesados  en la vacante deben descargar el Anexo 2: Hoja de Vida COOPSUYA, 
disponible  en  la  página  web  https://suya.coop.  La  hoja  de  vida  diligenciada,  junto  con  los 
documentos  solicitados  en  el  anexo,  deberá  ser  enviada  al  correo  electrónico: 
cooperativa@suya.coop

https://suya.coop/
mailto:cooperativa@suya.coop

